Werkstudent gezocht

Brandevoort, 9 mei 2025
Vacature administratief medewerker

Psy Helmond, de psychologenpraktijk in het gezondheidscentrum Brandevoort, is op zoek naar
administratieve ondersteuning voor 5-8 uur per week.

We zijn op zoek naar iemand die zelfstandig en accuraat is. De taken bestaan uit verwerken van
aanmeldformulieren, klaarzetten van online effectmetingen, wijzigen doorvoeren in het
elektronisch patiéntendossier, overzichten maken mbv excel, facturen maken, declaraties
verwerken, etc. Goede schriftelijke uitdrukkingsvaardigheid en ervaring met Excel zijn vereist, net
als om kunnen gaan met vertrouwelijke gegevens.

Met name werkstudenten 18+, die op zoek zijn naar een bijbaan voor langere tijd, worden van
harte uitgenodigd te solliciteren.

Uren en tijden in overleg. Werken binnen schooltijden mogelijk. Salaris ong eur 450 per maand
bij 8 uur per week (daarnaast heb je recht op vakantiegeld en 5 weken vakantie per jaar).

Je kan je sollicitatie tot 1 juli naar info@psyhelmond.nl sturen.
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